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Presidencia de la Nación

 Secretaría de Cultura

ANEXO I

INSTRUCTIVO SOBRE LA OBTENCIÓN Y UTILIZACIÓN
DE IMÁGENES DE BIENES CULTURALES

1. El interesado deberá presentar al museo la solicitud para la obtención y utilización de imágenes de bienes culturales con quince (15) días de anticipación a la fecha en que se requieren la imagen. 

2. Para la obtención del permiso es obligatorio que el museo cuente con el registro bien actualizado. 

3. En el formulario de solicitud debe indicarse nombre y apellido del solicitante, domicilio, profesión y/o actividad, número de documento, nombre del proyecto en que funda el pedido, el motivo por el que se requiere la imagen, y la fecha. Si el solicitante fuese una persona jurídica, además, deberán acompañarse a la solicitud los documentos que acrediten su existencia y la representación que se invoque. La firma del formulario implica aceptación de las condiciones para proceder a la obtención y utilización de imágenes. 

4. Dicha solicitud deberá ser presentada ante el director/a del organismo o ante quien este designe por disposición interna. 

5. Para ello, deberá ponderar un motivo que el solicitante declare en la solicitud evaluando si la misma se ajusta a la misión y funciones del museo, y verificar si el museo cuenta con los derechos de reproducción de la imagen que se pretende utilizar. 

6. Deberá constatar que el material a ser reproducido se encuentre en condiciones de ser manipulado, que no se encuentre en préstamo fuera de la institución o exhibido en condiciones que no permitan obtener la imagen en fecha requerida. 

7. Una vez aprobados los puntos anteriores, el organismo deberá otorgar al solicitante la autorización para la utilización de las imágenes pretendidas para lo cual se suscribirá el Acuerdo entre el director de la institución y el solicitante. 

8. En caso negativo, el titular del organismo procederá a rechazar el permiso requerido y deberá notificar dicha denegatoria al solicitante en forma escrita. 

9. Todos los registros fotográficos deberán ser efectuados dentro de las instalaciones de la institución salvo expresa autorización en contrario, la que deberá formalizarse por medio de la medida administrativa pertinente con los correspondientes recaudos de seguridad. 

10. El solicitante estará acompañado por personal de vigilancia y del área de registro, documentación y/o conservación del museo, quienes indicarán el espacio conveniente para realizar las tomas y serán responsables de la manipulación de los bienes. 

11. El Museo deberá restringir el uso de manuscritos, particularmente frágiles o de materiales antiguos que, debido a su valor o a su estado de conservación, exigen cuidado especial. Por razones de conservación se pueden determinar restricciones adicionales y excluir la utilización de ciertos materiales. 

12. El usuario se compromete a informar al Museo acerca de las publicaciones que resulten de la utilización del material obtenido, poniendo a disposición del mismo, en forma, en forma gratuita, un ejemplar de dichas publicaciones, incluso artículos en publicaciones seriadas o revistas. En la publicación debe mencionarse explícitamente que las imágenes corresponden a bienes culturales pertenecientes al acervo del Museo. 

13. Cuando la reproducción de las imágenes de bienes culturales sean el resultado del registro audiovisual o fílmico, las imágenes de los bienes quedan sujetas a lo estipulado en el presente instructivo. La utilización del espacio para el registro audiovisual deberá tramitarse por otra vía independiente a la solicitud de imágenes. 

14. Exclusión: En caso de infracción grave contra las disposiciones arriba estipuladas, o de existir una publicación desautorizada de los materiales obtenidos, sin acuerdo previo con el Museo, o de manejo inadecuado de dichos materiales, el Museo se reserva el derecho de excluir al usuario de la futura utilización de sus colecciones. 

ANEXO II
SOLICITUD PARA LA UTILIZACION DE IMÁGENES DE BIENES CULTURALES.

Nombre:……………………………………………………………………………….......

Apellido:…….…………………………………………………………………………….

Dirección:…………………………………………………………………………………

Profesión / Actividad Profesional:………………………………………………………...

Documento de Identidad:………………………………………………………………….

Titulo del proyecto a realizar:……………………………………………………………..

Institución:………………………………………………………………………...............

Motivo:…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………… ……….……………………………………………………………………………………

Fecha aproximada de uso de las imágenes solicitadas:…………………………………...

Solicito me permitan tener acceso a los siguientes materiales:

	Nº de Orden
	Nº de Inv.
	Objeto

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


He recibido en instructivo sobre la utilización de imágenes de bienes culturales y acepto las condiciones alli estipuladas.

Autorizo al Museo a referirse a las investigaciones que he realizado, si fuera necesario para las actividades de la Institución. 

  …………………………………………..                        ………………………………
      Lugar y fecha                                                            Firma del usuario 
ANEXO III

ACUERDO SOBRE LA UTILIZACION DE IMÁGENES

DE BIENES CULTURALES

El Museo………………………………………………………., en adelante EL MUSEO, y el/la (nombre de la Institución) ………………………………………………………………………………domiciliado en…………........................................................................................................................, representante en este acto por el/la……………….……………………………………….
…………..………………………., en adelante EL SOLICITANTE,  firman el siguiente acuerdo para la utilización de imágenes de piezas y documentos que integran el patrimonio de EL MUSEO.

1. EL MUSEO entregará a EL SOLICITANTE las fotografías, o fotocopias o copias en soporte digital o papel de la/s imagen/es de los bienes culturales según el detalle del listado que se anexa al presente acuerdo.
2. Las imágenes que podrán ser provistas por el MUSEO u obtenidas por EL SOLICITANTE, previa autorización de EL MUSEO y mediante el pago del canon habitual por cada imagen de pesos sesenta ($60) para el uso nacional y del equivalente a PESOS de DÓLARES ESTADOUNIDENSES TREINTA (U$S30) para el uso internacional. 

3. En caso que la imagen sea obtenida por  EL SOLITANTE, éste se compromete a dejar a EL MUSEO una copia de la misma con las especificaciones técnicas que se indiquen en cada caso. 

4. Para los documentos, las copias en soporte papel o fotocopias serán hechas por EL MUSEO y entregadas a EL SOLICITANTE contra el pago de PESOS UNO ($1) por página fotocopiada, si se tratare de copia, en soporte papel, previamente escaneadas: PESOS UNO CON CINCUENTA CENTAVOS ($1,50) y para el caso de copias escaneadas y almacenadas en soporte digital PESOS CINCO ($5) por cada copia de documento requerido.
5. Lo cánones mencionados anteriormente serán percibidos por EL MUSEO, a través de su ASOCIACIÓN DE AMIGOS.

6. EL MUSEO no asume ninguna responsabilidad con respecto a la calidad del material entregado, asignándose a la calidad importancia secundaria frente al criterio de conservación. Por tal motivo, se deja constancia que en todos los casos se priorizará la conservación y la integridad de los materiales.

7. Está prohibido transmitir o ceder a terceros el permiso acordado y autorizado por el presente Acuerdo.

8. EL SOLICITANTE se compromete a utilizar la imagen de acuerdo al motivo y fines indicados en la solicitud que dio origen al presente acuerdo.
9. Si, con posterioridad  EL SOLICITANTE quisiera usar esta imagen nuevamente para un fin diferente al expuesto en la solicitud, deberá pedir nuevamente autorización a EL MUSEO.

10. EL SOLICITANTE se compromete – siempre que utilice la imagen – a detallar los créditos que permitan asociar el objeto registrado con EL MUSEO. En el caso de publicaciones las imágenes siempre deberán estar acompañadas por las leyendas correspondientes y no deberá omitirse en ninguna circunstancia,

11. EL SOLICITANTE se compromete a informar a EL MUSEO de la publicación que resulte de la utilización de las imágenes, poniendo a su disposición un ejemplar gratuito de la publicación. 

12. Por su parte EL MUSEO podrá hacer mención a las investigaciones que requirieron las imágenes si fuera necesario para las actividades de la Institución. 

13. EL SOLICITANTE ha recibido el instructivo sobre la obtención y utilización de imágenes de bienes culturales y declara conocer y aceptar las condiciones estipuladas en la solicitud.
………………………………………………………………………..(lugar y fecha)

……………………………………………………………(firma y sello por el Museo)

…………………………………………..………………(firma, aclaración, institución)
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